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Lettera di presentazione
offline e online
9° lezione - Scheda di approfondimento

Ecco alcuni consigli consigli
pratici per candidarsi nel modo

migliore per un'offerta di lavoro
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Lettera offline /1

il tipo di carta utilizzata per la
lettera di presentazione sarà la

stessa del Curriculum, visto che si
accompagneranno: un foglio A4 da

80 grammi sarà sufficiente;
Evitare fogli colorati o creatività
improvvisate, così come la carta
troppo leggera o troppo spessa;

Vediamo a cosa prestare particolare
attenzione:
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Lettera offline /2
utilizzare una formattazione

adeguata: è consigliabile lo stesso
carattere usato per scrivere il

Curriculum, non troppo grande né
troppo piccolo, con un’interlinea

consona alla lettura (1,5);
lo stile deve essere il più chiaro
possibile e comunque coerente

con il lessico del CV;
 



#crescereinsiem
e

Lettera offline /3

i selezionatori raccomandano di
non scrivere oltre le 15-20 righe

di testo;
una prova di stampa non guasta

mai!
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Lettera online /1

il primo consiglio è quello di sfruttare
la Rete per informarsi sull’Azienda

inserzionista, rintracciando il suo sito
web. È importante farlo, perché

studiare il linguaggio e la
comunicazione ci darà

un’impressione più precisa sul suo
approccio



#c
re

sc
er

ei
ns

ie
m
e

Lettera online /2

Nel caso di risposta a un annuncio
letto sul giornale o sui siti web
specializzati, un’introduzione

consigliabile potrebbe essere: “Con
riferimento al vostro annuncio su

[Nome sito], ho il piacere di inviarVi il
mio Curriculum Vitae per la posizione

di [...]"


